Zalacznik Nr 1
do Regulaminu Organizacyjnego
Biblioteki PWSZ w Koszalinie

I. Zasady korzystania z Wypozyczalni

81.

1. Prawo do korzystania ze zbiorow bibliotecznych poprzez wypozyczanie
indywidualne posiadaja:

a) studenci PWSZ - na podstawie aktualnej legitymacji studenckiej na dany
rok akademicki,

b) studenci studiow niestacjonarnych i podyplomowych PWSZ - na
podstawie aktualnego wpisu na dany rok w indeksie lub za§wiadczeniu
o rozpoczeciu studiow,

c) pracownicy zatrudnieni w uczelni - na podstawie dowodu osobistego
oraz wypelnionej deklaracji uzytkownika Biblioteki PWSZ w Koszalinie,

d) pozostale osoby moga korzysta¢ ze zbioréw wylgcznie w Czytelni
Gloéwnej za zgoda wladz uczelni.

2. Aby korzysta¢ z Wypozyczalni niezbedna jest elektroniczna legitymacja
studencka, ktora jest zarazem karta biblioteczng. Dla os6b wymienionych w
ust.1 pkt b) ¢) d) przy korzystaniu niezbedny jest dowod osobisty. Osoby te po
zarejestrowaniu  konta otrzymuja bezplatng karte Dbiblioteczng w
Wypozyczalni.

§2.
1. Czytelnik zobowigzany jest okazywa¢ karte biblioteczng na pro$be pracownika
Biblioteki.
2. Karty bibliotecznej nie mozna odstepowaé innej osobie. Czytelnik moze
wypozyczaé ksigzki jedynie na swoje nazwisko.

§3.

Zagubienie lub zniszczenie karty bibliotecznej, legitymacji studenckiej oraz wszelkie
zmiany danych personalnych nalezy bezzwlocznie zglosi¢ w Wypozyczalni.

1.

§4.

Uprawnionemu uzytkownikowi Wypozyczalni otwierane jest elektroniczne konto
w systemie komputerowym. Konto czytelnika dla studenta PWSZ otwiera sie na
podstawie dokumentu potwierdzajacego podjecie i kontynuacje studiow w PWSZ,
deklaracji zawierajacej dane personalne czytelnika, zobowigzanie do
przestrzegania Regulaminu i wyrazenie zgody na komputerowa rejestracje
wypozyczen. W przypadku pracownikow PWSZ na podstawie poprawnie
wypehlionej deklaracji uzytkownika Biblioteki.

2. Konto jest wazne:

a) w przypadku studentow - do konca danego roku akademickiego;
warunkiem aktywowania konta na kolejny rok akademicki jest okazanie
indeksu z aktualnym wpisem na dany semestr,

b) w przypadku studentéow studiow podyplomowych — do momentu
ukonczenia studiow,

c¢) w przypadku pracownikow uczelni — do momentu rozwigzania umowy
o prace.



§5.
1. Uprawnieni uzytkownicy Wypozyczalni moga mie¢ na koncie jednorazowo:
a) studenci: do 5 ksigzek na okres 1 miesigca
b) nauczyciele akademiccy: do 10 ksigzek na okres 3 miesiecy,
c) pozostali pracownicy uczelni: do 7 ksigzek na okres 2 miesiecy,
d) studenci studiow podyplomowych do 3 ksigzek na okres 1 miesigca.
2. W szczeg6lnych przypadkach dyrektor biblioteki moze wyrazi¢ zgode na
zwiekszenie iloSci wypozyczen i/lub przesuniecie terminu zwrotu.

§6.
1. Realizacja zamoéwienia nastepuje na podstawie poprawnie wypehlionego
zamoOwienia na dang pozycje biblioteczng z katalogu bibliotecznego Opac www.
2. Wypozyczalnia zastrzega sobie prawo realizacji zaméwienia nastepnego dnia.

§7

1. Wypozyczenia na zewnatrz rejestruje sie wylacznie komputerowo na podstawie
kodu paskowego ksiazki oraz legitymacji studenckiej / karty biblioteczne;j.

2. Wszystkie procesy zwigzane z korzystaniem z Wypozyczalni, czyli zamawianie,
wypozyczanie i zwrot ksiazek odbywaja sie w sposob elektroniczny.

3. Ksigzki, ktére w danym momencie sg wypozyczone mozna rezerwowac.
Rezerwacja jest wazna przez 7 dni. Ksigzki zarezerwowane nalezy odbierac¢ w ciaggu
3 dni roboczych od daty otrzymania powiadomienia o realizacji rezerwacji.

4. Biblioteka w uzasadnionych przypadkach ma prawo zada¢ zwrotu wypozyczonych
dziet przed uplywem regulaminowego terminu lub w chwili wypozyczenia zastrzec
wczes$niejszy termin zwrotu.

§8.
Czytelnikowi przystuguje prawo prolongaty wypozyczonej ksigzki na okres
analogiczny, na jaki zostala wypozyczona. Prolongata jest mozliwa tylko w sytuacji
braku rezerwacji na dany tytul.

§9.

1. Wypozyczalnia udostepnia przede wszystkim wydawnictwa zwarte, a takze,
w ograniczonym zakresie, wydawnictwa specjalne (dokumenty audiowizualne,
mapy, atlasy).

2. Czytelnikowi udostepnia sie tylko jeden egzemplarz danego tytulu i wydania.

3. Z ksiegozbioru podrecznego, prac dyplomowych i prasy mozna korzysta¢ tylko
i wylacznie na miejscu w czytelni.

§10.

1. Terminowy zwrot wypozyczonych materialow bibliotecznych obowiazuje
wszystkich uprawnionych do korzystania z Wypozyczalni.

2. Wypozyczone ksigzki nalezy zwroci¢ na 2 tygodnie przed zakonczeniem roku
akademickiego.

3. W indywidualnych przypadkach na prosbe czytelnika nastepuje prolongata
wypozyczonych materialow.

4. Wszyscy uzytkownicy sa zobowigzani do terminowego zwrotu materialow
bibliotecznych. Za przekroczenie daty zwrotu biblioteki pobieraja oplate naliczang
za kazdy dzien zwloki.



5. Zanieterminowy zwrot ksiazek przewidziane sg nastepujace sankcje:

a) pierwsze przetrzymanie ksigzki, ale nie dluzsze niz 30 dni, powoduje
wpisanie uwagi na koncie elektronicznym czytelnika,

b) kolejne przetrzymanie lub pierwsze, ale dluzsze niz 60 dni, powoduje
blokade wypozyczen na okres 2 miesiecy,

c) ponowne przetrzymanie ksigzki lub przetrzymanie dluzsze niz 9o dni
powoduje blokade wypozyczen i zawieszenie czytelnika w jego prawach na
okres 12 miesiecy.

6. Czytelnikom ktorzy przy zapisie poinformuja biblioteke o swoim adresie
elektronicznym wysylane sa pomocnicze przypomnienia e-mailowe o zblizajacym
sie terminie zwrotu wypozyczonych materialow bibliotecznych.

7. Czytelnicy przetrzymujacy wypozyczone materialy upominani s3 przez
bibliotekarzy. Brak reakcji na upomnienia oraz wezwanie upowaznia uczelnie do
wstgpienia na droge postepowania sagdowego.

8. Uchylanie sie od zwrotu dziel monitowanych oraz zalegle oplaty karne powoduja
zawieszenie czytelnika w prawach do korzystania z bibliotek okresowo lub
calkowicie, z mozliwoScig skierowania sprawy na droge sadowa.

9. Przy zwrocie materialow za posrednictwem poczty wymagana jest przesylka
polecona lub warto$ciowa.

§11.
1. Czytelnik ponosi pelng odpowiedzialno$¢ materialng za zagubienie wypozyczonej
ksiazki oraz za wszelkie jej uszkodzenia, stwierdzone w chwili zwrotu (podkres$lenia,
adnotacje, uszkodzenia mechaniczne, brak stron itp.), a niezgloszone przez czytelnika
w chwili wypozyczania. W razie zniszczenia, uszkodzenia lub zagubienia
wypozyczonej ksigzki czytelnik jest zobowigzany :

a) odkupi¢ identyczny egzemplarz tego samego lub nowszego wydania,

b) gdy pkt a) nie jest mozliwy do realizacji, jest zobowigzany dostarczy¢ wskazane
przez dyrektora biblioteki dzielo (tzw. zamiennik), ktérego warto$¢ odpowiada
aktualnej wartos$ci rynkowej lub antykwarycznej zaginionego lub zniszczonego
dokumentu,

¢) w razie konieczno$ci zlecenia naprawy introligatorskiej ponie$¢ koszt takiej

naprawy.

§12.
1. Uzytkownicy traca prawo do korzystania z Wypozyczalni w nastepujacych
przypadkach:
a) studenci wszystkich rodzajow studiow prowadzonych w PWSZ - w wyniku
ich ukonczenia lub przerwania,
b) pracownicy zatrudnieni w uczelni - w wyniku rozwigzania umowy o prace.
2. Uzytkownicy, ktorzy utracili prawo do korzystania z Wypozyczalni sa zobowiazani
do zwrotu wszystkich wypozyczonych materialow bibliotecznych. Potwierdzeniem
dokonanego zwrotu jest odpowiedni wpis na tzw. karcie obiegowej, ktorej
wypelienie warunkuje wydanie dokumentow z Uczelni.

§13.
Czytelnik zobowigzany jest do zapoznania sie z treScia niniejszego regulaminu
i stosowania sie do zawartych w nim postanowien. Niedostosowanie sie do
powyzszego regulaminu moze skutkowaé¢ ograniczeniem lub catkowitg utrata prawa
korzystania z Wypozyczalni.



